
 

 

 
ค ำสั่งโรงเรียนบ้ำนมือบำ 

ที่  53  /  2566 
เรื่อง ระบบส ำหรับกำรปฏิบัติหน้ำที่โดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ 

   
 

โดยที่มำตรำ ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระรำชบัญญัติกำรปฏิบัติรำชกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ 
พ.ศ. ๒๕๖๕ บัญญัติว่ำในกรณีที่มีกฎหมำย กฎ มติ หรือค ำสั่งก ำหนดให้กำรปฏิบัติหน้ำที่ของ
เจ้ำหน้ำที่ของรัฐต้องท ำเป็นลำยลักษณ์อักษร เป็นหนังสือ หรือเป็นเอกสำร ถ้ำเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ 
ได้จัดท ำโดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ตำมระบบที่หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐก ำหนดแล้ว ให้ถือว่ำ
เจ้ำหน้ำที่ของรัฐได้ด ำเนินกำรโดยชอบด้วยกฎหมำย กฎ มติ หรือค ำสั่งนั้นแล้ว  สมควรก ำหนดระบบ
ส ำหรับกำรปฏิบัติหน้ำที่ของเจ้ำหน้ำที่โรงเรียนบ้ำนมือบำ โดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ตำม
บทบัญญัติดังกล่ำว เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติรำชกำร 

 

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระรำชบัญญัติกำรปฏิบัติ
รำชกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรยีนบ้ำนมือบำ จึงมีค ำสั่ง ดังต่อไปนี้ 

 

ข้อ ๑  ในค ำสั่งนี้ 
“ สถำนศึกษำ ”  หมำยควำมว่ำ โรงเรียนบ้ำนมือบำ  
ข้อ ๒  ให้เจ้ำหน้ำที่ของส ำนักงำนปฏิบัติหน้ำที่ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ดังต่อไปนี้ 

(หมายเหตุ : เป็นเพียงตัวอย่างเท่านั้น) 
(๑) ระบบ  My Office   โรงเรียนบ้านมือบา 
(๒) ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (อีเมล) ชื่อโดเมน Banmuba555@gmail.com 
(๓) กลุ่มไลน์ของโรงเรียน 
 

ข้อ ๓  ค ำสั่งใดขัดหรือแย้งกับค ำสั่งนี้ ให้ใช้ค ำสั่งนี้แทน 
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่  29  พฤศจิกำยน  พ.ศ. 2566    เป็นต้นไป 
 

สั่ง ณ วันที่   29  พฤศจิกำยน  พ.ศ. 2566         
 
 
 

 นำยบดินทร ์  หะยีปะจ ู
   ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนบ้ำนมอืบำ  



๒ 

 
หมายเหตุ : ในกรณีที่หน่วยงำนใดมีกำรออกค ำสั่งก ำหนดระบบส ำหรับกำรปฏิบัติหน้ำที่โดยวิธีกำร
ทำงอิเล็กทรอนิกส์ตำมมำตรำ ๑๖ วรรคหนึ่ง ไว้แล้ว และประสงค์จะแก้ไขปรับปรุง เช่น เพ่ือให้
สอดคล้องกับวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ที่คณะรัฐมนตรีมีมติก ำหนดตำมมำตรำ ๖ ประกอบกับมำตรำ ๑๙ 
หรือเพ่ือเพ่ิมระบบอิเล็กทรอนิกส์ใด ๆ ขึ้นใหม่เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติรำชกำรมำกยิ่งขึ้น  
สำมำรถด ำเนินกำรได้ตำมแนวทำงตัวอย่ำง ดังต่อไปนี้ 

(๑) อำจแก้ไขค ำปรำรภ/อำรัมภบท เป็นข้อควำมดังต่อไปนี้ ก็ได้ 
“โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงค าสั่ง..........(ระบุชื่อหน่วยงาน).......... ที่ ../.... เรื่อง 

ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าที่โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันที่ .. เดือน........ พ.ศ. ....  
ให้มีความเหมาะสมและเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการมากยิ่งข้ึน” 

(๒) กรณีค ำสั่งฉบับปรับปรุง (หมำยถึง กรณีที่ยกเลิกค ำสั่งฉบับเดิมเพ่ือใช้ฉบับใหม่)  
ให้เพ่ิมควำมเป็นข้อ ๑ ดังนี้ 

“ข้อ ๑  ให้ยกเลิกค าสั่ง..........(ระบุชื่อหน่วยงาน).......... ที่ ../.... เรื่อง ระบบส าหรับ
การปฏิบัติหน้าที่โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันที่ .. เดือน........ พ.ศ. ....” 

อนึ่ง ในกรณีที่หน่วยงำนใดเคยมีกำรแก้ไขเพ่ิมเติมค ำสั่งก ำหนดระบบส ำหรับ 
กำรปฏิบัติหน้ำที่โดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ตำมมำตรำ ๑๖ วรรคหนึ่ง ฉบับเดิม ส่งผลให้มีระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ตำมค ำสั่งหลำยฉบับ และยังมีผลใช้บังคับอยู่ทุกฉบับ ให้ระบุชื่อค ำสั่งดังกล่ำวไว้ในข้อ ๑  
หรือข้อยกเลิกนี้ ทุกฉบับ  ทั้งนี้ โดยเรียงล ำดับตำมเลขที่ค ำสั่ง หรือวันที่มีผลใช้บังคับ แล้วแต่กรณี  
ดังตัวอย่ำงต่อไปนี้ 

“ข้อ ๑  ให้ยกเลิก 
(๑) ค าสั่ง..........(ระบุชื่อหน่วยงาน).......... ที่ ../.... เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าที่

โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันที่ .. เดือน........ พ.ศ. .... 
(๒) ค าสั่ง..........(ระบุชื่อหน่วยงาน).......... ที่ ../.... เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าที่

โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันที่ .. เดือน........ พ.ศ. .... 
(๓) ค าสั่ง..........(ระบุชื่อหน่วยงาน).......... ที่ ../.... เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าที่

โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันที่ .. เดือน........ พ.ศ. ....” 
ทั้งนี้ ในกรณีเช่นว่ำนี้ อำจแก้ไขค ำปรำรภ/อำรัมภบท เป็นข้อควำมดังต่อไปนี้ ก็ได้ 
“โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงค าสั่ง..........(ระบุชื่อหน่วยงาน)..........ว่าด้วยระบบ

ส าหรับการปฏิบัติหน้าที่โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  ให้มีความเหมาะสมและเพ่ิมประสิทธิภาพ 
ในการปฏิบัติราชการมากยิ่งข้ึน 

(๓) ในกรณีที่มีกำรปรับปรุงค ำสั่งก ำหนดระบบฯ ค ำสั่งนั้นจะมีผลใช้บังคับในวันที่ระบุ 
ในควำมตอนท้ำยของค ำสั่ง  เว้นแต่ค ำสั่งใดไม่มีกำรก ำหนดวันมีผลใช้บังคับไว้อย่ำงชัดเจน ค ำสั่งนั้น
จะมีผลใช้บังคับในวันที่ผู้มีอ ำนำจลงนำม  หน่วยงำนเจ้ำของประกำศจึงควรเร่งประชำสัมพันธ์ค ำสั่ง
ฉบับใหม่ให้เจ้ำหน้ำที่ภำยในหน่วยงำนทรำบเพ่ือถือปฏิบัติให้สอดคล้องโดยเร็ว เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพ
ของหน่วยงำนและเจ้ำหน้ำที่ และป้องกันมิให้เกิดผลกระทบต่อกำรปฏิบัติรำชกำร 

 
    

 
 


