
                                                
 

 
                                  

 
                                     คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลศาลาแดง 

ที ่023/๒๕๖6 
เรื่อง  แต่งตั้งมอบหมายคณะทำงานตามพระราชบัญญัติราชการทางอิเลคทรอนิกส์ พ.ศ.2565 

********************** 
       
      โดยมาตรา 16 วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2565 
บัญญัติว่าในกรณีที่มีกฎหมาย กฎ มติ หรือคำสั่งกำหนดให้การปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่รัฐต้องทำเป็นลายลักษณ์
อักษรเป็นหนังสือหรือเป็นเอกสาร ถ้าเจ้าหน้าที่ของรัฐได้จัดทำโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ตามระบบที่หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐกำหนดแล้ว ให้ถือว่าเจ้าหน้าที่ของรัฐได้ดำเนินการโดยชอบด้วยกฎหมาย กฎ มติ หรือคำสั่งนั้นแล้ว  
เพ่ือให้การการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ขององค์การบริหารส่วนตำบลศาลาแดงเป็นไปด้วยความเรียบร้อย
และเกิดผลสัมฤทธิ์ จึงสมควรแต่งตั้งคณะทำงานและกำหนดระบบสำหรับการปฏิบัติหน้าที่ขององค์การบริหารส่วน
ตำบลศาลาแดง  โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามบทบัญญัติดังกล่าว   รายละเอียดดังต่อไปนี้  

๑.ฝ่ายอำนวยการ 
1.1 ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล     ประธาน 
๑.2 ผู้อำนวยการกองทุกกอง      คณะทำงาน 
๑.3 หัวหน้าสำนักปลัด      คณะทำงาน 
1.4 หัวหน้าฝ่ายอำนวยการ     คณะทำงานและเลขานุการ 
มีหน้าที ่  ศึกษากฎหมาย  แนวทางปฏิบัติ  กำหนดกระบวนงานที่จัดให้บริการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ช่องทางการให้บริการ  กำกับดูแล ให้คำแนะนำปรึกษา ติดตาม ตรวจสอบ แก้ไขปัญหา   

๒.ฝ่ายธุรการ 
๒.๑ หัวหน้าฝ่ายอำนวยการ      ประธาน 
2.2 นิติกร        คณะทำงาน    
๒.๒ นักวิเคราะห์นโยบายฯ        คณะทำงาน 
๒.๓ นักทรัพยากรบุคคล      คณะทำงาน 
๒.4 นักจัดการงานทั่วไป     คณะทำงานและเลขานุการ 
มีหน้าที่  จัดทำเอกสารที่เกี่ยวข้อง งานธุรการ การประชาสัมพันธ์ ติดต่อประสานงาน ส่งเรื่องต่อ

เจ้าของงานที่จัดให้บริการหรือส่วนราชการอ่ืนหรือผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง  การแจ้งผลการพิจารณาให้ประชาชนทราบ 

3.ฝ่ายให้บริการทางอิเล็กทรอนิกส์ ประกอบด้วย  
     3.1 เจ้าพนักงานธุรการ  สังกัดกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  ประธาน 
     3.1 พนักงานส่วนตำบลและพนักงานจ้างทุกคน    คณะทำงาน 
              3.2 เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้     คณะทำงานและเลขานุการ 
               มีหน้าที่   รับเรื่องจากฝ่ายธุรการ  ให้บริการตามกระบวนงานและขั้นตอนการให้บริการทาง
อิเล็กทรอนิกส์  ส่งเรื่อง  ติดต่อ ประสานงานกับประชาชน หน่วยงานราชการหรือผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 
 
 



 
     -๒- 

 
 

       ให้ผู้ ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่ ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ที่ ได้รับมอบหมายอย่างเคร่งครัด         
ตามระเบียบ เพ่ือให้ประชาชนได้รับบริการ  หากมีปัญหาอุปสรรคใดที่ไม่สามารถดำเนินการได้ให้รายงาน
ผู้บริหารท้องถิ่นทราบ 

 

สั่ง ณ วันที่   1   เดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖6 

 
 
                                                     (นายไพศาล  ช้างพลายแก้ว) 
                                              นายกองค์การบริหารส่วนตำบลศาลาแดง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
   
 


