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เร่ือง แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานในการรับ - ส่งหนังสือด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอกนิกส์

ตามท่ีมีการประกาศพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอกนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕ 
และกำหนดให้หน่วยงานของรัฐใช้ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ เบ็เนซ่องทางการรับ - ส่ง หนังสือราชการ 
และให้หน่วยงานของรัฐ แจ้งที่อยู่ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ สอดคล้องกับภาคผนวก ๗ ของระเบียบ 
สำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ(ฉบับที่๔ )พ .ศ .๒๕๖๔โดยให้หัวหน้าส่วนราขการ 
มอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานคนหน่ึงหรือหลายคน เพ่ือทำหน้าท่ีรับ - ส่ง หนังสือด้วยระบบ 
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ของส่วนราชการเบีบประจำ ตามท่ีหัวหน้าส่วนราชการกำหนด น้ัน

เพื่อให้การดำเนินงานของสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี เบีนไปด้วยความเรียบร้อย 
จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานเพื่อทำหน้าที่ในการรับ - ส่ง หนังสือทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
ห ร ือ เร ียกโดยย ่อว ่า “ อ ีเม ล ” และแจ ้งย ืนย ันการได ้ร ับอ ีเมลโดยแบ ่งเบ ็เน ๒ ช ่วงเวลา 
คือ ระหว่างเวลา ๐๘.๓๐ น. -  ๑๒.๐๐ น. โดยแต่งต้ังผู้ปฏิบัติงานดังน้ี

๑ . นางสาวเติรัตน้ อนันวัตไพศาล ตำแหน่ง นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ
๒. นายณรงค์รัซซ์ ธวัซธรรมพงศ์ ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง
๓ .  นางสาวปภัสซาดา จันทร์สด ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง
มีหน้าที่ในการรับ - ส่ง หนังสือและตอบรับหนังสือทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 

โดยการตอบกลับภายในวันทำการที่ได้รับอีเมลนั้น หรือกรณีได้รับภายหลังเวลา ๑๖.๓๐ น. 
ให้ตอบกลับอย่างช้าไม่เกิน ๑๐.๐๐ น. ของวันลัดไป โดยให้เจ้าหน้าที่ถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ 
การปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕ และระเบียบสำนักงานนายกรัฐมนตรีว่าด้วย 
งานสารบรรณ (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๔ อย่างเคร่งครัด

ท้ังน้ีต้ังแต่บัดน้ีเบีนต้นไป
ส่ัง ณ วันท่ี ๙ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๖
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(นางอนงค์น้อย หนูเจริญ)
คลังจังหวัดจันทบุรี
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