
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ประเภทผู้ค้า 
การแนบไฟล์เอกสาร 

ในขั้นตอนการลงทะเบียน 
เอกสารที่ต้องส่งพร้อม 

แบบแจ้งการลงทะเบียน ทาง e-mail 
บริษัทจำกัด  
 

ไม่ต้องแนบไฟล์  
1. สำเนาหนังสือรับรองและ

รายละเอียดวัตถุทีป่ระสงค์ 
2. สำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ 

 สำเนาบัตรประชาชนของกรรมการ 
 ผู้มีอำนาจลงนาม 

บริษัทจำกัด (มหาชน) ไม่ต้องแนบไฟล์  
 สำเนาหนังสือรับรองและ 

 รายละเอียดวัตถุทีป่ระสงค์ 
 ต้องแนบไฟล์ 
 สำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ  
 (ฉบับล่าสุด) เนื่องจากกรมพัฒนาธุรกิจ    
 ไม่สามารถจัดส่งข้อมูลให้กรมบัญชีกลาง 

1. สำเนาบัตรประชาชนของกรรมการ 
ผู้มีอำนาจลงนาม 
2. หนังสือบริคณห์สนธิ 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด/ 
ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล 

ไม่ต้องแนบไฟล์  
 สำเนาหนังสือรับรองและรายละเอียด
วัตถุท่ีประสงค์ 

 สำเนาบัตรประชาชนของ 
 กรรมการผู้มีอำนาจลงนาม 

มูลนิธิ/สหกรณ์/องค์กรธุรกิจ
จัดตั้งหรือจดทะเบียนภายใต้
กฎหมายเฉพาะ/ สมาคม/
หอการค้า/สภา/รัฐวิสาหกิจ 

1. สำเนาหนังสือจัดตั้ง 
2. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
3. สำเนาหนังสือคำสั่งแต่งตั้งผู้มีอำนาจ

ลงนาม 
 

1. สำเนาหนังสือจัดตั้ง 
2. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
3. สำเนาหนังสือคำสั่งแต่งตั้งผู้มีอำนาจ

ลงนาม 
4. สำเนาบัตรประชาชนผู้มีอำนาจ     

ลงนาม 
หน่วยงานภาครัฐที่เบิกเงิน
ผ่านระบบ GFMIS 

1. สำเนาหนังสือ พ.ร.บ. จัดตั้ง 
2. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
3. สำเนาหนังสือคำสั่งแต่งตั้งผู้มี

อำนาจลงนาม 

1. สำเนาหนังสือ พ.ร.บ. จัดตั้ง 
2. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
3. สำเนาหนังสือคำสั่งแต่งตั้งผู้มีอำนาจ

ลงนาม 
4. สำเนาบัตรประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม 

 

 

 

 



ประเภทผู้ค้า 
การแนบไฟล์เอกสาร 

ในขั้นตอนการลงทะเบียน 
เอกสารที่ต้องส่งพร้อม 

แบบแจ้งการลงทะเบียน ทาง e-mail 
ห้างหุ้นส่วนสามัญ 1. สำเนาสัญญาจัดตั้งหา้งหุ้นสว่นสามัญ 

2. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
1. สำเนาสัญญาจัดตั้งห้างหุ้นส่วน

สามัญ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
3. สำเนาบัตรประชาชนหุ้นส่วน

ผู้จัดการผู้มีอำนาจลงนาม 
คณะบุคคล 1. หนังสือจัดตั้งคณะบุคคล 

2. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
 

1. หนังสือจัดตั้งคณะบุคคล 
2. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
3.  สำเนาบัตรประชาชนผู้จัดการคณะ

บุคคลผู้มีอำนาจลงนาม 
กิจการร้านค้าเจ้าของคนเดียว 
หรือบุคคลธรรมดาที่ 
จดทะเบียน กับกระทรวง
พาณิชย์ 

1. สำเนาใบทะเบียนพาณิชย์ 1. สำเนาใบทะเบียนพาณิชย์ 
2. สำเนาบัตรประชาชน 

กิจการร้านค้าเจ้าของคนเดียว
หรือบุคคลธรรมดาที่ 
ไม่จดทะเบียน กับกระทรวง
พาณิชย์ 

1. สำเนาบัตรประชาชน 1. สำเนาบัตรประชาชน 

 

 

 
 


