
 

 
ตัวอย่าง 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลเขาพระทอง 
ที่  55/2566 

เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าที่โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
   

 
โดยที่มาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 

๒๕๖๕ บัญญัติว่าในกรณีที่มีกฎหมาย กฎ มติ หรือค าสั่งก าหนดให้การปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ของรัฐต้อง
ท าเป็นลายลักษณ์อักษร เป็นหนังสือ หรือเป็นเอกสาร ถ้าเจ้าหน้าที่ของรัฐได้จัดท าโดยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ตามระบบที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐก าหนดแล้ว ให้ถือว่าเจ้าหน้าที่ของรัฐได้ด าเนินการโดย
ชอบด้วยกฎหมาย กฎ มติ หรือค าสั่งนั้นแล้ว  สมควรก าหนดระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่
องค์การบริหารส่วนต าบลเขาพระทองโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามบทบัญญัติดังกล่าว  เพ่ือเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕  นายกองค์การบริหารสว่นต าบลเขาพระทองจึงมีค าสั่ง ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑  ในค าสั่งนี้ 
“ส านักงาน”   หมายความว่า องค์การบริหารส่วนต าบลเขาพระทอง 

ข้อ ๒  ให้เจ้าหน้าที่ของส านักงานปฏิบัติหน้าที่ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ดังต่อไปนี้  
(๑) ที่อยู่ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (อีเมล) saraban_06800705@dla.go.th 
(๒) เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลเขาพระทอง http://www.khaophrathong.go.th 
(๓) เฟสบุ๊ค อบต.เขาพระทอง  
(4) แอปพลิเคชันไลน์  

 
ข้อ ๓  ค าสั่งใดขัดหรือแย้งกับค าสั่งนี้ ให้ใช้ค าสั่งนี้แทน 

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 25 มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๖ เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่ 25  เดือน มกราคม พ.ศ.2566 
 
 
 

     (นายประดับ  หมื่นจร) 
     นายกองค์การบริหารสว่นต าบลเขาพระทอง  

 



 

 

ตัวอย่าง 
 

ประกาศองค์การบริ หารส่วนต าบลเขาพระทอง 
เรื่องิช่องทางอ เล็กทรอน กส์ส าหรับต ดต่อองค์การบร หารส่วนต าบลเขาพระทองิพ.ศ. 2566 

   
โดยที่มาตราิ๑๐ิวรรคหนึ่งิแห่งพระราชบัญญัต การปฏ บัต ราชการทางอ เล็กทรอน กส์ิพ.ศ.ิ

๒๕๖๕ิบัญญัต ให้บรรดาค าขออนุญาตหรือการต ดต่อใดิๆิที่ประชาชนส่งหรือมีถึงหน่วยงานของรัฐหรือ
เจ้าหน้าที่ของรัฐที่เกี่ยวข้องทางช่องทางอ เล็กทรอน กส์ที่หน่วยงานของรัฐประกาศก าหนดิให้ถือว่าหน่วยงาน
ของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐนั้นได้รับตามวันและเวลาที่ค าขออนุญาตหรือการต ดต่อนั้นเข้าสู่ระบบิิสมควร
ก าหนดช่องทางอ เล็กทรอน กส์ส าหรับประชาชนใช้ในการยื่นค าขอหรือต ดต่อองค์การบร หารส่วนต าบลิิิิิิิิิิ
เขาพระทองโดยว ธีการทางอ เล็กทรอน กส์ิิทั้งนี้ิเพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกและลดภาระแก่ประชาชนิ
รวมทั้งเพ ่มประส ทธ ภาพในการปฏ บัต ราชการ 

อาศัยอ านาจตามความในมาตราิ๑๐ิวรรคหนึ่งิแห่งพระราชบัญญัต การปฏ บัต ราชการทาง
อ เล็กทรอน กส์ิพ.ศ.ิ๒๕๖๕ิินายกองค์การบร หารส่วนต าบลเขาพระทองออกประกาศไว้ิดังต่อไปนี้ 

ข้อิ๑ิิให้ช่องทางอ เล็กทรอน กส์ต่อไปนี้ิเป็นช่องทางส าหรับประชาชนยื่นค าขอหรือต ดต่อิ
องค์การบร หารส่วนต าบลเขาพระทองิหรือนายกองค์การบร หารส่วนต าบลเขาพระทองิิโดยว ธีการทาง
อ เล็กทรอน กส์ 

(๑)ิที่อยู่ไปรษณีย์อ เล็กทรอน กส์ิ(อีเมล)ิsaraban_06800705@dla.go.th 
(๒)ิเว็บไซต์องค์การบร หารส่วนต าบลเขาพระทองิhttp://www.khaophrathong.go.th 
(๓)ิเฟสบุ๊คิอบต.เขาพระทองิ 
(4)ิแอปพล เคชันไลน์ิ 

 

ข้อ ๒  ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอหรือติดต่อมาทางช่องทางตามข้อ ๑ ประสงค์จะสอบถามหรือ
ขอรับค ายืนยันจากองค์การบริหารส่วนต าบลเขาพระทองว่าได้รับค าขอหรือการติดต่อแล้ว ให้สอบถามในวัน
และเวลาราชการ ได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ 075-845114   

 

 

 



๒ 

 
ข้อ ๓  ประชาชนอาจใช้วิธีการบันทึกภาพจากหน้าจอคอมพิวเตอร์หรืออุปกรณ์

อิเล็กทรอนิกส์ เพื่อเป็นหลักฐานเบื้องต้นว่าได้มีการยื่นค าขอหรือติดต่อองค์การบริหารส่วนต าบลเขาพระทอง
หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเขาพระทองทางช่องทางตามข้อ ๑ แล้ว ก็ได้ 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่ 25 เดือน มกราคม  พ.ศ. 2566 
 
 
 

 (นายประดับ  หมื่นจร) 
     นายกองค์การบริหารสว่นต าบลเขาพระทอง  

 
 
 


