
 

 
 
 

                                          

                                            
                                            ค ำส่ัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแจนแวน 
                                                    ท่ี 650/2566 
                           เรื่อง ระบบส ำหรับกำรปฏิบัติหน้ำท่ีโดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ 

   
 

  โดยท่ีมำตรำ ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระรำชบัญญัติกำรปฏิบัติรำชกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 
๒๕๖๕ บัญญัติว่ำในกรณีท่ีมีกฎหมำย กฎ มติ หรือค ำส่ังก ำหนดให้กำรปฏิบัติหน้ำท่ีของเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐต้องท ำ
เป็นลำยลักษณ์อักษร เป็นหนังสือ หรือเป็นเอกสำร ถ้ำเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐได้จัดท ำโดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์
ตำมระบบท่ีหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐก ำหนดแล้ว ให้ถือว่ำเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐได้ด ำเนินกำรโดยชอบด้วยกฎหมำย 
กฎ มติ หรือค ำส่ังนั้นแล้ว  สมควรก ำหนดระบบส ำหรับกำรปฏิบัติหน้ำท่ีของเจ้ำหน้ำท่ีองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลแจนแวน โดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ตำมบทบัญญัติดังกล่ำว เพื่อเพิ่มประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติ
รำชกำร 

 

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระรำชบัญญัติกำรปฏิบัติรำชกำรทำง
อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแจนแวน จึงมีค ำส่ัง ดังต่อไปนี้ 

 

ข้อ ๑  ในค ำส่ังนี้ 
“ส ำนักงำน” หมำยควำมว่ำ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแจนแวน  
 

ข้อ ๒  ให้เจ้ำหน้ำท่ีของส ำนักงำนปฏิบัติหน้ำท่ีในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ดังต่อไปนี้  
(1) ระบบไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (อีเมลกลำง อบต.แจนแวน) saraband _ 06321502@dla.go.th 

ท่ีส ำนักงำนจัดสรรให้ 
 

ข้อ ๓  ค ำส่ังใดขัดหรือแย้งกับค ำส่ังนี้ ให้ใช้ค ำส่ังนี้แทน 
 

ท้ังนี้ ต้ังแต่วันท่ี 10 เดือนตุลำคม พ.ศ. 2566 เป็นต้นไป  
 

ส่ัง ณ วันท่ี  10 ตุลำคม  พ.ศ. 2566 
 

 
                 (ลงช่ือ)        

                                                                             ( นำยสมยศ   ดวงพร) 
                                             นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแจนแวน  



๒ 

 
หมายเหตุ : ในกรณีท่ีหน่วยงานใดมีการออกค าส่ังก าหนดระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าท่ีโดยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ตามมาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง ไว้แล้ว และประสงค์จะแก้ไขปรับปรุง เช่น เพื่อให้สอดคล้องกับวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์ท่ีคณะรัฐมนตรีมีมติก าหนดตามมาตรา ๖ ประกอบกับมาตรา ๑๙ หรือเพื่อเพิ่มระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ใด ๆ ขึ้นใหม่เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการมากยิ่งขึ้น  สามารถด าเนินการได้ตาม
แนวทางตัวอย่าง ดังต่อไปนี้ 

(๑) อาจแก้ไขค าปรารภ/อารัมภบท เป็นข้อความดังต่อไปนี้ ก็ได้ 
“โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงค าส่ังองค์การบริหารส่วนจังหวัด....... /เทศบาล……. /องค์การ

บริหารส่วนต าบล.......... ท่ี  ../.... เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบั ติหน้าท่ีโดยวิธีการทางอิ เล็กทรอนิกส์  
ลงวันท่ี .. เดือน........ พ.ศ. .... ให้มีความเหมาะสมและเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการมากยิ่งขึ้น” 

(๒) กรณีค าสั่งฉบับปรับปรุง (หมายถึง กรณีที่ยกเลิกค าสั่งฉบับเดิมเพื่อใช้ฉบับใหม่ )  
ให้เพิ่มความเป็นข้อ ๑ ดังนี้ 

“ข้อ ๑  ให้ยกเลิกค าส่ังองค์การบริหารส่วนจังหวัด.......  /เทศบาล ……… /องค์การบริหารส่วนต าบล
.......... ท่ี ../.... เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าท่ีโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันท่ี .. เดือน........ พ.ศ. ....” 

อนึ่ ง  ในกรณี ท่ีหน่ วยงาน ใด เคยมี การแก้ ไขเพิ่ ม เ ติมค า ส่ังก าหนดระบบส าหรับ 
การปฏิบัติหน้าท่ีโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามมาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง ฉบับเดิม ส่งผลให้มีระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ตามค าส่ังหลายฉบับ และยังมีผลใช้บังคับอยู่ทุกฉบับ ให้ระบุ ช่ือค าส่ังดังกล่าวไว้ในข้อ ๑  
หรือข้อยกเลิกนี้  ทุกฉบับ  ท้ังนี้  โดยเรียงล าดับตามเลขท่ีค าส่ัง หรือวันท่ีมีผลใช้บังคับ แล้วแต่กรณี   
ดังตัวอย่างต่อไปนี้ 

“ข้อ ๑  ให้ยกเลิก 
(๑) ค าส่ัง..........(ระบุช่ือหน่วยงาน).......... ท่ี ../.... เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าท่ีโดยวิธีการ

ทางอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันท่ี .. เดือน........ พ.ศ. .... 
(๒) ค าส่ัง..........(ระบุช่ือหน่วยงาน).......... ท่ี ../.... เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าท่ีโดยวิธีการ

ทางอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันท่ี .. เดือน........ พ.ศ. .... 
(๓) ค าส่ัง..........(ระบุช่ือหน่วยงาน).......... ท่ี ../.... เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าท่ีโดยวิธีการ

ทางอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันท่ี .. เดือน........ พ.ศ. ....” 
ท้ังนี้ ในกรณีเช่นว่านี้ อาจแก้ไขค าปรารภ/อารัมภบท เป็นข้อความดังต่อไปนี้ ก็ได้ 
“โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงค าส่ัง..........(ระบุช่ือหน่วยงาน)..........ว่าด้วยระบบส าหรับ

การปฏิ บั ติหน้ า ท่ี โ ดยวิ ธี ก า รทางอิ เ ล็ กทรอนิ ก ส์  ให้ มี ค วาม เหมาะสมและ เพิ่ มประ สิทธิ ภ าพ 
ในการปฏิบัติราชการมากยิ่งขึ้น 

(๓) ในกรณีท่ีมีการปรับปรุงค า ส่ังก าหนดระบบฯ ค าส่ังนั้นจะมีผลใช้บังคับในวันท่ีระบ ุ
ในความตอนท้ายของค าส่ัง  เว้นแต่ค าส่ังใดไม่มีการก าหนดวันมีผลใช้บังคับไว้อย่างชัดเจน ค าส่ังนั้นจะมีผลใช้
บังคับในวันท่ีผู้มีอ านาจลงนาม  หน่วยงานเจ้าของประกาศจึงควรเร่งประชาสัมพันธ์ค าส่ังฉบับใหม่ให้เจ้าหน้าท่ี
ภายในหน่วยงานทราบเพื่อถือปฏิบัติให้สอดคล้องโดยเร็ว เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพของหน่วยงานและเจ้าหน้าท่ี 
และปอ้งกันมิให้เกิดผลกระทบต่อการปฏิบัติราชการ 

 
    


