
 
    
 
 
 

 
ค ำสั่งมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 

ที่  1387/2566 
เรื่อง  ระบบส ำหรับกำรปฏิบัติหน้ำที่โดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ 

------------------------------------------ 
 

โดยที่มำตรำ ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระรำชบัญญัติกำรปฏิบัติรำชกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕ 
บัญญัติว่ำในกรณีที่มีกฎหมำย กฎ มติ หรือค ำสั่งก ำหนดให้กำรปฏิบัติหน้ำที่ของเจ้ำหน้ำที่ของรัฐต้องท ำเป็นลำย
ลักษณ์อักษร เป็นหนังสือ หรือเป็นเอกสำร ถ้ำเจ้ำหน้ำที่ของรัฐได้จัดท ำโดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ตำมระบบ 
ที่หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐก ำหนดแล้ว ให้ถือว่ำเจ้ำหน้ำที่ของรัฐได้ด ำเนินกำรโดยชอบด้วยกฎหมำย กฎ มติ หรือ
ค ำสั่งนั้นแล้ว สมควรก ำหนดระบบส ำหรับกำรปฏิบัติหน้ำที่ของเจ้ำหน้ำที่มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร โดย
วิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ตำมบทบัญญัติดังกล่ำว เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติรำชกำร 

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๓๑ แห่งพระรำชบัญญัติมหำวิทยำลัยรำชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
ประกอบกับมำตรำ ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระรำชบัญญัติกำรปฏิบัติรำชกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ. ๒๕๖๕ 
มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชรจึงมีค ำสั่งดังต่อไปนี้ 

ข้อ  ๑  ให้บุคลำกรสังกัดงำนอ ำนวยกำรและงำนประชุมและงำนสื่อสำรองค์กรปฏิบัติหน้ำที่ 
ให้ค ำปรึกษำ ค ำแนะน ำ และตอบค ำถำมประชำชนเกี่ยวกับกำรยื่นค ำขอหรือติดต่อมหำวิทยำลัยรำชภัฏ
ก ำแพงเพชรผ่ำนไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (อีเมล) sarabankpru@kpru.ac.th  

ข้อ  ๒  ให้บุคลำกรสังกัดงำนอ ำนวยกำรและงำนประชุมปฏิบัติหน้ำที่ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ดังต่อไปนี้ 
(๑) ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (อีเมล) sarabankpru@kpru.ac.th  
(๒) ระบบส ำนักงำนอัตโนมัติ https://eoa2.kpru.ac.th 
ข้อ  ๓  ให้บุคลำกรสังกัดงำนอ ำนวยกำรและงำนประชุม เป็นผู้ควบคุมบัญชีอีเมลตำมข้อ ๒ (๑) 

และด ำเนินกำรตรวจสอบกล่องจดหมำยเข้ำ (inbox) ทุกวันท ำกำรอย่ำงน้อยวันละสองครั้งเมื่อเริ่มงำนและก่อน
เลิกงำน โดยตรวจสอบทั้งในกล่องอีเมลขำเข้ำ (inbox) และกล่องอีเมลขยะ (junk mail หรือ spam mail) 
รวมถึงเมื่อได้รับอีเมลที่ประสงค์จะติดต่อรำชกำรแล้ว ให้บุคลำกรในสังกัดดังกล่ำวลงทะเบียนหนังสือรับในระบบ
ส ำนักงำนอัตโนมัติตำมข้อ ๒ (๒) และออกหลักฐำนตอบกลับให้แก่ผู้ส่งอีเมล 

ข้อ  ๔  ให้ผู้อ ำนวยกำรกองกลำงก ำหนดแนวทำงกำรปฏิบัติงำน ก ำกับดูแล ให้ค ำปรึกษำ 
ข้อเสนอแนะและตัดสินใจเกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนตำมค ำสั่งนี้ 

ข้อ  ๕  ค ำสั่งใดขัดหรือแย้งกับค ำสั่งนี้ ให้ใช้ค ำสั่งนี้แทน 
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนีเ้ป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่ 15   กันยำยน  พ.ศ.  2566 
 
 

 
(ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ ดร.ปรียำนุช พรหมภำสิต) 

รักษำรำชกำรแทน 
อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 

15   กันยำยน  พ.ศ.  2566 
Signature Code : F6dSiKfzxBMD8bnlTmt6 
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