
 

 
 
 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองหลำง 
ที ่ 103/2566 

เรื่อง ระบบส ำหรับกำรปฏิบัติหน้ำที่โดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ 
   

 
โดยที่มาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ. 

๒๕๖๕ บัญญัติว่าในกรณีที่มีกฎหมาย กฎ มติ หรือค าสั่งก าหนดให้การปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ของรัฐต้องท า
เป็นลายลักษณ์อักษร เป็นหนังสือ หรือเป็นเอกสาร ถ้าเจ้าหน้าที่ของรัฐ ได้จัดท าโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
ตามระบบที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐก าหนดแล้ว ให้ถือว่าเจ้าหน้าที่ของรัฐได้ด าเนินการโดยชอบด้วยกฎหมาย 
กฎ มติ หรือค าสั่งนั้นแล้ว  สมควรก าหนดระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบล
ทองหลาง โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามบทบัญญัติดังกล่าว เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 

 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทองหลางจึงมีค าสั่ง ดังต่อไปนี้ 

 
ข้อ ๑  ในค าสั่งนี้ 
“ส านักงาน” (หรือ “กรม” ฯลฯ) หมายความว่า องค์การบริหารส่วนต าบลทองหลาง 
 
ข้อ ๒  ให้เจ้าหน้าที่ของส านักงานปฏิบัติหน้าที่ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ดังต่อไปนี้ 
  

 ส ำนักปลัด 
 1) นางสาวอัจฉรี  ไชยวรรณ  ต าแหน่ง หัวฝ่ายส่งเสริมสวัสดิการ  และ นายกิติศักดิ์  

แป้นแก้ว  เป็นเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานดังนี้ 
      1.1) การขึ้นทะเบียนและค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
      1.2) การขึ้นทะเบียนและค าขอรับเบี้ยคนพิการ 
      1.3) การขึ้นทะเบียนและค าขอเบี้ยผู้ป่วยเอดส์ 
      1.4) การขึ้นทะเบียนและค าขอรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 
 
 2) นางสาวศิริรัตน์  พิทักษ์กิจงาม  ต าแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน และ 

นางเกยูร  เพชรล้วน  เป็นเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานดังนี้ 
      2.1) งานรับเรื่องราวร้องเรียนร้องทุกข์ 
      2.2) ขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
      2.3) ขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
      2.4) การช าระค่าธรรมเนียมก าจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
 
 



๒ 

 
 กองคลัง 
 3) นางสาวศิมาภรณ์  สุสม  ต าแหน่ง เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้  และ  

นางสาวธัญลักษณ์  รุ่งเจริญ  เป็นเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานดังนี้ 
      3.1) รับช าระภาษีป้าย 
      3.2) รับช าระภาษีโรงเรือนและสิ่งปลูกสร้าง 
      3.3) รับช าระค่าธรรมเนียม ประเภทต่างๆ 
      3.4) งานทะเบียนพาณิชย์ 
 
 กองช่ำง 
 4) นายสมเกียรติ  ทองชั้น  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองช่าง และ นางสาววิชุดา   

อิศรางกูร ณ อยุธยา  เป็นเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานดังนี้ 
      4.1) ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
      4.2) ขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
      4.1) ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
      4.1) การแจ้งขุดดิน 
      4.1) การแจ้งถมดิน 
 
 กองกำรศึกษำ 
 5) นางสมปอง  แก่นแก้ว  ต าแหน่ง คร ู เป็นเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานดังนี้ 
      5.1) การรับสมัครนักเรียนเพื่อเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กวัดโบสถ์เจริญธรรม 
 

 6) นางอรษา  ข าวร  ต าแหน่ง ครู  เป็นเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานดังนี้ 
      6.1) การรับสมัครนักเรียนเพื่อเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านคลอง 30 
 

 7) นางสาวอมรรัตน์  ทองโสภณ  ต าแหน่ง ผู้ดูแลเด็ก  เป็นเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานดังนี้ 
      7.1) การรับสมัครนักเรียนเพื่อเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กวัดทองหลาง 
 
ข้อ ๓  ค าสั่งใดขัดหรือแย้งกับค าสั่งนี้ ให้ใช้ค าสั่งนี้แทน 
 
ทั้งนี้ ตั้งแตบ่ัดนี้เป็นต้นไป 
 

สั่ง ณ วันที่  24  เดือน  มีนาคม  พ.ศ. 2566 
 
 
 

                                 (นายประวิทย์  รุ่งเรือง) 
                      นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทองหลาง 
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