
 

 
 
 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลดอนไฟ 
ท่ี 901/2567 

เร่ือง ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าที่โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ์
   

 

โดยท่ีมาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.๒๕๖๕ 
บัญญัติว่าในกรณีท่ีมีกฎหมาย กฎ มติ หรือค าส่ังก าหนดให้การปฏิบัติหน้าท่ีของเจ้าหน้าท่ีของรัฐต้องท าเป็น      
ลายลักษณ์อักษร เป็นหนังสือ หรือเป็นเอกสาร ถ้าเจ้าหน้าท่ีของรัฐได้จัดท าโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตาม
ระบบท่ีหัวหน้าหน่วยงานของรัฐก าหนดแล้ว ให้ถือว่าเจ้าหน้าท่ีของรัฐได้ด าเนินการโดยชอบด้วยกฎหมาย กฎ มติ 
หรือค าส่ังนั้นแล้ว สมควรก าหนดระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าท่ีของเจ้าหน้าท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลดอนไฟ 
โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามบทบัญญัติดังกล่าว เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 

 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.๒๕๖๕ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลดอนไฟ จึงมีค าส่ัง ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑  ในค าส่ังนี้ 
“ส านักงาน” (หรือ “กรม” ฯลฯ) หมายความว่า องค์การบริหารส่วนต าบลดอนไฟ 
 

ข้อ ๒  ให้เจ้าหน้าท่ีของส านักงานปฏิบัติหน้าท่ีในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ดังต่อไปนี้  (หมายเหตุ : 
เป็นเพียงตัวอย่างเท่านั้น) 

(๑) ระบบ OCS Cloud Office 
(๒) ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (อีเมล) ช่ือโดเมน @ocs.go.th ท่ีส านักงานจัดสรรให้ 
(๓) แอปพลิเคชัน Microsoft Teams 
(๔) กลุ่มไลน์ OCS Official ของส านักงาน 
 

ข้อ ๓  ค าส่ังใดขัดหรือแย้งกับค าส่ังนี้ ให้ใช้ค าส่ังนี้แทน 
 

ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

ส่ัง ณ วันท่ี 29 สิงหาคม พ.ศ. 2567 
 

ร้อยต ารวจเอก                             
(กษิดิศ แสนสุวรรณ์) 

        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลดอนไฟ 
 

 
 
 
 



๒ 

 
หมายเหตุ : ในกรณีท่ีหน่วยงานใดมีการออกค าส่ังก าหนดระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าท่ีโดยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ตามมาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง ไว้แล้ว และประสงค์จะแก้ไขปรับปรุง เช่น เพื่อให้สอดคล้องกับวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์ท่ีคณะรัฐมนตรีมีมติก าหนดตามมาตรา ๖ ประกอบกับมาตรา ๑๙ หรือเพื่อเพิ่มระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ใด ๆ ขึ้นใหม่เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการมากยิ่งขึ้น  สามารถด าเนินการได้ตาม
แนวทางตัวอย่าง ดังต่อไปนี้ 

(๑) อาจแก้ไขค าปรารภ/อารัมภบท เป็นข้อความดังต่อไปนี้ ก็ได้ 
“โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงค าส่ังองค์การบริหารส่วนต าบลดอนไฟ ท่ี 901/2567 เรื่อง 

ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าท่ีโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันท่ี  29 เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2567 
ให้มีความเหมาะสมและเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการมากยิ่งขึ้น” 

(๒ )  กร ณีค า ส่ั งฉบับปรับปรุ ง (หมายถึ ง  กรณี ท่ียก เ ลิกค า ส่ั งฉบับ เ ดิม เพื่ อ ใ ช้ฉบับ ใหม่ )  
ให้เพิ่มความเป็นข้อ ๑ ดังนี้ 

“ข้อ ๑  ให้ยกเลิกค าส่ัง..........(ระบุช่ือหน่วยงาน).......... ท่ี ../.... เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบัติ
หน้าท่ีโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันท่ี .. เดือน........ พ.ศ. ....” 

อนึ่ ง  ในกรณี ท่ีหน่ วย ง าน ใด เคยมี ก า รแก้ ไ ข เพิ่ ม เ ติ มค า ส่ั ง ก าหนดระบบส า หรั บ 
การปฏิบัติหน้าท่ีโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามมาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง ฉบับเดิม ส่งผลให้มีระบบอิเล็กทรอนิกส์
ต า ม ค า ส่ั ง ห ล า ย ฉ บั บ  แ ล ะ ยั ง มี ผ ล ใ ช้ บั ง คั บ อ ยู่ ทุ ก ฉ บั บ  ใ ห้ ร ะ บุ ช่ื อ ค า ส่ั ง ดั ง ก ล่ า ว ไ ว้ ใ น ข้ อ  ๑  
หรือข้อยกเลิกนี้  ทุกฉบับ  ท้ังนี้  โดยเรียงล า ดับตามเลขท่ีค า ส่ัง  หรือวัน ท่ีมีผลใช้บัง คับ แล้วแต่กรณี  
ดังตัวอย่างต่อไปนี้ 

“ข้อ ๑  ให้ยกเลิก 
(๑) ค าส่ัง..........(ระบุช่ือหน่วยงาน).......... ท่ี ../.... เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าท่ีโดยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส์ ลงวันท่ี .. เดือน........ พ.ศ. .... 
(๒) ค าส่ัง..........(ระบุช่ือหน่วยงาน).......... ท่ี ../.... เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าท่ีโดยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส์ ลงวันท่ี .. เดือน........ พ.ศ. .... 
(๓) ค าส่ัง..........(ระบุช่ือหน่วยงาน).......... ท่ี ../.... เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าท่ีโดยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส์ ลงวันท่ี .. เดือน........ พ.ศ. ....” 
ท้ังนี้ ในกรณีเช่นว่านี้ อาจแก้ไขค าปรารภ/อารัมภบท เป็นข้อความดังต่อไปนี้ ก็ได้ 
“โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงค าส่ัง..........(ระบุช่ือหน่วยงาน)..........ว่าด้วยระบบส าหรับการ

ป ฏิ บั ติ ห น้ า ท่ี โ ด ย วิ ธี ก า ร ท า ง อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส์  ใ ห้ มี ค ว า ม เ ห ม า ะ ส ม แ ล ะ เ พิ่ ม ป ร ะ สิ ท ธิ ภ า พ 
ในการปฏิบัติราชการมากยิ่งขึ้น 

(๓) ในกรณีท่ีมีการปรับปรุ ง ค า ส่ังก าหนดระบบฯ ค า ส่ังนั้นจะมีผลใช้บั ง คับในวัน ท่ีระบุ 
ในความตอนท้ายของค าส่ัง เว้นแต่ค าส่ังใดไม่มกีารก าหนดวันมีผลใช้บังคับไว้อย่างชัดเจน ค าส่ังนั้นจะมีผลใช้บังคับ
ในวันท่ีผู้มีอ านาจลงนาม หน่วยงานเจ้าของประกาศจึงควรเร่งประชาสัมพันธ์ค าส่ังฉบับใหม่ให้เจ้าหน้าท่ีภายใน
หน่วยงานทราบเพื่อถือปฏิบัติให้สอดคล้องโดยเร็ว เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพของหน่วยงานและเจ้าหน้าท่ี และป้องกัน
มิให้เกิดผลกระทบต่อการปฏิบัติราชการ 

 
    


