
 

 
 

ค ำส่ังเทศบำลต ำบลตกพรม 
ท่ี 410/2567 

เรื่อง ระบบส ำหรับกำรปฏิบัติหน้ำท่ีโดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ 
   

 
โดยท่ีมำตรำ ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระรำชบัญญัติกำรปฏิบัติรำชกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ 

พ.ศ. ๒๕๖๕ บัญญัติว่ำในกรณีท่ีมีกฎหมำย กฎ มติ หรือค ำ ส่ังก ำหนดให้กำรปฏิบัติหน้ำท่ีของ
เจ้ำหน้ำท่ีของรัฐต้องท ำเป็นลำยลักษณ์อักษร เป็นหนังสือ หรือเป็นเอกสำร ถ้ำเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ  
ได้จัดท ำโดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ตำมระบบท่ีหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐก ำหนดแล้ว ให้ถือว่ำ
เจ้ำหน้ำท่ีของรัฐได้ด ำเนินกำรโดยชอบด้วยกฎหมำย กฎ มติ หรือค ำส่ังนั้นแล้ว  สมควรก ำหนดระบบ
ส ำหรับกำรปฏิบัติหน้ำท่ีของเจ้ำหน้ำท่ีเทศบำลต ำบลตกพรม โดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ตำม
บทบัญญัติดังกล่ำว เพื่อเพิ่มประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติรำชกำร 

 
อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระรำชบัญญัติกำรปฏิบัติ

รำชกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕  นำยกเทศมนตรีต ำบลตกพรม จึงมีค ำส่ัง ดังต่อไปนี้ 
 
ข้อ ๑  ในค ำส่ังนี้ 
“ส ำนักงำน” (หรือ “กรม” ฯลฯ) หมำยควำมว่ำ เทศบำลต ำบลตกพรม 
 
ข้อ ๒  ให้เจ้ำหน้ำท่ีของส ำนักงำนปฏิบัติหน้ำท่ีในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ดังต่อไปนี้ 

(หมายเหตุ : เป็นเพียงตัวอย่างเท่านั้น) 
(๑) ระบบ OCS Cloud Office 
(๒) ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (อีเมล) ช่ือโดเมน @ocs.go.th ท่ีส ำนักงำนจัดสรรให้ 
(๓) แอปพลิเคชัน Microsoft Teams 
(๔) กลุ่มไลน์ OCS Official ของส ำนักงำน 
 
ข้อ ๓  ค ำส่ังใดขัดหรือแย้งกับค ำส่ังนี้ ให้ใช้ค ำส่ังนี้แทน 
 
ท้ังนี้ ต้ังแต่วันท่ี 1 พฤศจิกายน พ.ศ. 2567 เป็นต้นไป 
 
 

ส่ัง ณ วันท่ี 1 พฤศจิกายน 2567                          
 
 

   นำยชุมพล  เจนจัดกำร 
นำยกเทศมนตรีต ำบลตกพรม  



๒ 

 
หมายเหตุ : ในกรณีท่ีหน่วยงำนใดมีกำรออกค ำส่ังก ำหนดระบบส ำหรับกำรปฏิบัติหน้ำท่ีโดยวิธีกำร
ทำงอิเล็กทรอนิกส์ตำมมำตรำ ๑๖ วรรคหนึ่ง ไว้แล้ว และประสงค์จะแก้ไขปรับปรุง เช่น เพื่อให้
สอดคล้องกับวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ท่ีคณะรัฐมนตรีมีมติก ำหนดตำมมำตรำ ๖ ประกอบกับมำตรำ ๑๙ 
หรือเพื่อเพิ่มระบบอิเล็กทรอนิกส์ใด ๆ ขึ้นใหม่เพื่อเพิ่มประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติรำชกำรมำกยิ่งขึ้น  
สำมำรถด ำเนินกำรได้ตำมแนวทำงตัวอย่ำง ดังต่อไปนี้ 

(๑) อำจแก้ไขค ำปรำรภ/อำรัมภบท เป็นข้อควำมดังต่อไปนี้ ก็ได้ 
“โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงค าส่ังเทศบาลต าบลตกพรม  ท่ี 43/2566 เรื่อง 

ระบบส ำหรับกำรปฏิบัติหน้ำท่ีโดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันท่ี 7 เดือน กุมภำพันธ์ พ.ศ. 2566  
ให้มีความเหมาะสมและเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการมากยิ่งขึ้น” 

(๒) กรณีค ำส่ังฉบับปรับปรุง (หมำยถึง กรณีท่ียกเลิกค ำส่ังฉบับเดิมเพื่อใช้ฉบับใหม่)  
ให้เพิ่มควำมเป็นข้อ ๑ ดังนี้ 

“ข้อ ๑  ให้ยกเลิกค ำส่ังเทศบำลต ำบลตกพรม ท่ี 43/2566 เรื่อง ระบบส ำหรับ
กำรปฏิบัติหน้ำท่ีโดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันท่ี 7 เดือน กุมภำพันธ์ พ.ศ. 2566” 

อนึ่ง ในกรณีท่ีหน่วยงำนใดเคยมีกำรแก้ไขเพิ่มเติมค ำส่ังก ำหนดระบบส ำหรับ 
กำรปฏิบัติหน้ำท่ีโดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ตำมมำตรำ ๑๖ วรรคหนึ่ง ฉบับเดิม ส่งผลให้มีระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ตำมค ำส่ังหลำยฉบับ และยังมีผลใช้บังคับอยู่ทุกฉบับ ให้ระบุช่ือค ำส่ังดังกล่ำวไว้ในข้อ ๑  
หรือข้อยกเลิกนี้ ทุกฉบับ  ท้ังนี้ โดยเรียงล ำดับตำมเลขท่ีค ำส่ัง หรือวันท่ีมีผลใช้บังคับ แล้วแต่กรณี  
ดังตัวอย่ำงต่อไปนี้ 

“ข้อ ๑  ให้ยกเลิก 
(๑) ค ำส่ังเทสบำลต ำตกพรม ท่ี 43/2566  เรื่อง ระบบส ำหรับกำรปฏิบัติหน้ำท่ีโดย

วิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันท่ี 7  เดือน กุมภำพันธ์  พ.ศ. 2566 
ท้ังนี้ ในกรณีเช่นว่ำนี้ อำจแก้ไขค ำปรำรภ/อำรัมภบท เป็นข้อควำมดังต่อไปนี้ ก็ได้ 
“โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงค าส่ังเทศบาลต าบลตกพรมด้วยระบบส าหรับการ

ปฏิบั ติหน้า ท่ี โดยวิ ธี การทางอิ เ ล็กทรอนิก ส์  ให้มีความเหมาะสมและเพิ่ มประ สิทธิภ าพ 
ในการปฏิบัติราชการมากยิ่งขึ้น 

(๓) ในกรณีท่ีมีกำรปรับปรุงค ำส่ังก ำหนดระบบฯ ค ำส่ังนั้นจะมีผลใช้บังคับในวันท่ีระบุ 
ในควำมตอนท้ำยของค ำส่ัง  เว้นแต่ค ำส่ังใดไม่มีกำรก ำหนดวันมีผลใช้บังคับไว้อย่ำงชัดเจน ค ำส่ังนั้น
จะมีผลใช้บังคับในวันท่ีผู้มีอ ำนำจลงนำม  หน่วยงำนเจ้ำของประกำศจึงควรเร่งประชำสัมพันธ์ค ำส่ัง
ฉบับใหมใ่ห้เจ้ำหน้ำท่ีภำยในหน่วยงำนทรำบเพื่อถือปฏิบัติให้สอดคล้องโดยเร็ว เพื่อเพิ่มประสิทธิภำพ
ของหน่วยงำนและเจ้ำหน้ำท่ี และป้องกันมิให้เกิดผลกระทบต่อกำรปฏิบัติรำชกำร 

 
    


