
 

 
 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลย่านมัทรี 
ที่ 32/2567 

เรื่อง ระบบสำหรับการปฏิบัติหน้าที่โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
................................................. 

โดยที่มาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕ 
บัญญัติว่าในกรณีที่มีกฎหมาย กฎ มติ หรือคำสั่งกำหนดให้การปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ของรัฐต้องทำเป็นลาย
ลักษณ์อักษร เป็นหนังสือ หรือเป็นเอกสาร ถ้าเจ้าหน้าที่ของรัฐ ได้จัดทำโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามระบบที่
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐกำหนดแล้ว ให้ถือว่าเจ้าหน้าที่ของรัฐได้ดำเนินการโดยชอบด้วยกฎหมาย กฎ มติ หรือ
คำสั่งนั้นแล้ว  สมควรกำหนดระบบสำหรับการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนตำบลย่านมัทรี      
โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามบทบัญญัติดังกล่าว เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 

 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕  นายกองค์การบริหารสว่นตำบลย่านมัทรี จึงมีคำสั่ง ดังต่อไปนี้ 

 

ข้อ ๑  ในคำสั่งนี้ 
“สำนักปลัด” หมายความว่า สำนักปลัดมีภาระหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานธุรการ งานสาร

บรรณ การจัดทำแผนพัฒนาตำบล การจัดทำร่างข้อบังคับงานประขุมสภาฯ การจัดทำทะเบียนสมาชิก อบต. งาน
เลือกตั้งการดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม งานกฏหมายและคดี งานส่งเสริม
การเกษตร งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย การบริหารงานบุคคลของ อบต.ทั้งหมด งานประชาสัมพันธ์องค์กร 
การดำเนินงานเกี่ยวกับการขออนุญาตต่างๆ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

“กองคลัง”  หมายความว่า กองคลังมีอำนาจหน้าที่เกี ่ยวกับการจัดทำบัญชีและทะเบียนรับ
จ่ายเงินทุกประเภท งานเกี่ยวกับการเงิน การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน การนำส่งเงิน การฝากเงิน การตรวจ
เงินองค์การบริหารส่วนตำบล รวบรวมสถิติเงินได้ประเภทต่างๆ การเบิกตัดปี การขยายเวลาเบิกจ่าย งบประมาณ 
การหักภาษีและนำส่งเงิน รายงนเงินคงเหลือประจำวัน การรับและจ่ายขาดเงินสะสมขององค์การบริหารส่วนตำบล 
การยืมเงินทดรองราชการ การจัดหาผลประโยชน์จากสิ่งก่อสร้างและทรัพย์สิน ตรวจสอบงานของจังหวัดและ
สำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน การเร่งรัดใบสำคัญและเงินยืมค้างชำระ การจัดเก็บภาษี การประเมินภาษี การเร่งรัด
จัดเก็บรายได้ การพัฒนารายได้ การออกใบอนุญาตและค่าธรรมเนียมต่างๆ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

“กองช่าง”  หมายความว่า  กองช่างมีภาระหน้าที ่เกี ่ยวกับการสำรวจออกแบบและจัดทำ
โครงการใช้จ่ายเงินของอบต. การอนุมัติเพื่อดำเนินการตามโครงการที่ตั ้งจ่ายจากเงินรายได้ของ อบต. งาน
บำรุงรักษา ซ่อมแซม และจัดทำทะเบียนสิ่งก่อสร้างที่อยู่ในความรับผิดชอบของ อบต. การให้คำแนะนำปรึกษา
เกี่ยวกับการจัดทำโครงการและการออกแบบก่อสร้างแก่อบต. และหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง งานควบคุมอาคาร การ
ดูแลควบคุมปรึกษาซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องและงานที่ได้รับมอบหมาย 

ข้อ ๒  ให้เจ้าหน้าที่ของสำนัก/กองปฏิบัติหน้าที่ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ดังต่อไปนี้  
(๑) ระบบ e-laas   ทุกสำนัก/กอง ที่เก่ียวข้อง 
(๒) ระบบข้อมูลกลาง info  ทุกสำนัก/กอง ที่เก่ียวข้อง 
(๓) แอปพลิเคชัน ผ่อดีดี    ทุกสำนัก/กอง ที่เก่ียวข้อง 
(๔) ระบบการประเมินประสิทธิภาพการปฏิบัติราชการ (LPA)  ทุกสำนัก/กอง ที่เกี่ยวข้อง 

(5) ระบบการประเมิน... 



๒ 

 
(5) ระบบการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) สำนักปลัด 
(6) ระบบข้อมูลเลือกตั้ง   สำนักปลัด 
(7) ระบบ e-plannacc    สำนักปลัด 
(8) ระบบ e-plan   สำนักปลัด 
(9) ระบบ  สปสช.  สำนักปลัด 
(10) ระบบเบี้ยยังชีพ          สำนักปลัด 
(11) ระบบการศึกษา       สำนักปลัด 
(12) ระบบเด็กแรกเกิด  สำนักปลัด 
(13) ระบบมาตรการลดใช้พลังงาน  กองคลัง 
(14) ระบบการจดทะเบียนพาณิชย์   กองคลัง 
(15) ระบบบำเหน็จบำนาญข้าราชการ กองคลัง 
(16) ระบบการจัดซื้อจัดจ้าง EGP  กองคลัง/กองช่าง 
(17) ระบบการของบประมาณ thaiwaterplan  กองช่าง 
 

ข้อ ๓  คำสั่งใดขัดหรือแย้งกับคำสั่งนี้ ให้ใช้คำสั่งนี้แทน 
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ ๑8 มกราคม พ.ศ. ๒๕๖7 เป็นต้นไป 
 

สั่ง ณ วันที่ 18  มกราคม พ.ศ. 2567 
 
 

(นางสาวชนันธร  เผ่าดิษฐ์) 
นายกองค์การบริหารสว่นตำบลย่านมัทรี 


