
 
คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลแก่งกระจาน 

ท่ี   071  / ๒๕67 
เร่ือง   แต่งตั้งคณะทำงานและเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบในการบันทึกข้อมูล ปรับปรุงข้อมูลในระบบข้อมูลกลาง 

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (INFO ระบบใหม่) ขององค์การบริหารส่วนตำบลแก่งกระจาน 

*************************** 

  เพื่อให้การดำเนินการบันทึกข้อมูล ปรับปรุงข้อมูลในระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(INFO ระบบใหม่) ขององค์การบริหารส่วนตำบลแก่งกระจาน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีข้อมูลที่ถูกต้อง ครบถ้วน
และเป็นปัจจุบัน จึงแต่งต้ังคณะทำงาน ดังน้ี 

  1. นางสาว ใกล้รุ่ง ชูแก้ว    ตำแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  หัวหน้าคณะทำงาน 
  2. นายอิษรา ถิรดำรงกุล   ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองช่าง  คณะทำงาน 
  3. นางสาว ใกล้รุ่ง ชูแก้ว   ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองสาธารณสุขฯ คณะทำงาน 
  4. นางสาว ผุสดี สมศรีพลอย   ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองคลัง  คณะทำงาน 
  5. นางสาว เบญจมาศ วัดวิลัย ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองการศึกษา คณะทำงาน 
  6. นางจันทร์เพ็ญ สกุลณีย์ ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองสวัสดิการสังคม คณะทำงาน 

  ให้คณะทำงานมีหน้าที่กำกับ ควบคุม ดูแล ให้คำปรึกษา คำแนะนำ ชี้แนะการปฏิบัติงานของ
ผู้รับผิดชอบการบันทึกข้อมูล การปรับปรุงข้อมูลในระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (INFO ระบบใหม่) 
โดยกำหนดให้มีผู้รับผิดชอบด้านต่างๆ ดังน้ี 

1. นางสาว ใกล้รุ่ง ชูแก้ว  ตำแหน่ง หัวหน้าสำนักปลัด เป็นผู้รับผิดชอบ 
1.1 กำหนดผู้ใช้งานด้านต่างๆ ในระบบ (INFO_ADMIN)  
1.2 ผู้ยืนยันข้อมูล (INFO_APPR) 
1.3 ผู้บันทึกข้อมูล ด้านการจัดการภายในและธรรมภิบาล (INFO_USER6) 
1.4 ผู้ดูข้อมูลทั้ง 8 ด้าน (INFO_VIEW) 

  2. นางสาว เบญจมาศ วัดวิลัย ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองการศึกษา เป็นผู้รับผิดชอบบันทึกข้อมูล
ด้านนวัตกรรมและการศึกษา (INFO_USER2) และบันทึกข้อมูลด้านสังคม ศาสนา วัฒนธรรม (INFO_USER7) 
  3. นางสาว ใกล้รุ่ง ชูแก้ว ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองสาธารณสุขฯ เป็นผู้รับผิดชอบบันทึกข้อมูล
ด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม (INFO_USER1)  
  4. นางสาว ผุสดี สมศรีพลอย ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองคลัง เป็นผู้รับผิดชอบบันทึกข้อมูลด้านสา
ธารณภัย (INFO_USER3)  
  5. นายอิษรา ถิรดำรงกุล ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองช่าง เป็นผู้รับผิดชอบบันทึกข้อม ูลด้าน
โครงสร้างพื้นฐาน (INFO_USER4) และบันทึกข้อมูลด้านบริหารจัดการน้ำ (INFO_USER5) 
  6. นางจันทร์เพ็ญ สกุลณีย์ ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองสวัสดิการสังคม เป็นผู้รับผิดชอบบันทึก
ข้อมูลด้านเศรษฐกิจและท่องเที่ยว (INFO_USER8)  
  7. นางสาว ใกล้รุ่ง ชูแก้ว ตำแหน่ง หัวหน้าสำนักปลัด เป็นผู้รับผิดชอบในการเก็บรวบรวมข้อมูล
ทั้ง 8 ด้าน  

        /ทั้งน้ี ให้ผู้รับผิดชอบดำเนินการ .... 
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 ให้ผู้รับผิดชอบในแต่ละด้าน ดำเนินการบันทึกข้อมูลและปรับปรุงข้อมูลในระบบข้อมูลกลางองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (INFO ระบบใหม่) และ (INFO ระบบเดิม) ประสานขอข้อมูลที่เกี่ยวข้องตามหัวข้อที่กำหนดไว้
ในแต่ละด้าน ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลในระบบสารสนเทศอื่นๆ ที่เกี ่ยวข้องให้เป็นปัจจุบัน รายงานผลการ
บันทึกข้อมูลต่อผู้บังคับบัญชา และรายงานต่องานวิเคราะห์นโยบายและแผน สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
เพื่อจะได้รวบรวมข้อมูลและยืนยันข้อมูลในระบบ INFO ระบบใหม่ เป็นประจำทุกปีหรือตามที่กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่นกำหนด  

 ในการน้ี ให้อยู่ภายใต้ความควบคุมดูแลของปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล หัวหน้าสำนัก/
ผู้อำนวยการกอง และหัวหน้างาน โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบ/กฎหมาย หรือแนวทางตามหนังสือสั่งการ หากมี
ข้อขัดข้องหรือปัญหาที่อาจทำให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ ให้รายงานผู้บังคับบัญชาทันที 

ทั้งน้ี  ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

สั่ง  ณ  วันที่   28  เดือน  มีนาคม  พ. ศ. ๒๕67 
 

 
 

 ลงชื่อ  

            (นายวิรัตน์  นกวอน) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแก่งกระจาน 


