
 

 
 
 
 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลคลองหอยโข่ง 
ที่  257/2566 

เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าที่โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
   

 

โดยที่มาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕ บัญญัติ
ว่าในกรณีที่มีกฎหมาย กฎ มติ หรือค าสั่งก าหนดให้การปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ของรัฐต้องท าเป็นลายลักษณ์ อักษร   
เป็นหนังสือ หรือเป็นเอกสาร ถ้าเจ้าหน้าที่ของรัฐได้จัดท าโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามระบบที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ก าหนดแล้ว ให้ถือว่าเจ้าหน้าที่ของรัฐได้ด าเนินการโดยชอบด้วยกฎหมาย กฎ มติ หรือค าสั่งนั้นแล้ว  สมควรก าหนดระบบ
ส าหรับการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลคลองหอยโข่ง โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามบทบัญญัติ
ดังกล่าว เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 

 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
พ.ศ. ๒๕๖๕  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลคลองหอยโข่งจึงมีค าสั่ง ดังต่อไปนี้ 

 

ข้อ ๑  ในค าสั่งนี้ 
“ส านักงาน” หมายความว่า องค์การบริหารส่วนต าบลคลองหอยโข่ง 
 

ข้อ ๒  ให้เจ้าหน้าที่ของส านักงานปฏิบัติหน้าที่ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ดังต่อไปนี้  
(1) ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (อีเมล) saraban_06901604@dla.go.th ที่ส านักงานจัดสรรให้ 
(2) แอปพลิเคชัน Facebook : องค์การบริหารส่วนต าบลคลองหอยโข่ง   
ข้อ ๓  ค าสั่งใดขัดหรือแย้งกับค าสั่งนี้ ให้ใช้ค าสั่งนี้แทน 
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 6 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2566  เป็นต้นไป  
 

สั่ง ณ วันที่  6  เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2566  
 
 
  

(นายภาษิต  สุขสันต์) 
(นายกองค์การบริหารส่วนต าบลคลองหอยโข่ง)  



๒ 

 
หมายเหตุ : ในกรณีที่หน่วยงานใดมีการออกค าสั่งก าหนดระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าที่โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตาม
มาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง ไว้แล้ว และประสงค์จะแก้ไขปรับปรุง เช่น เพ่ือให้ สอดคล้องกับวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ที่
คณะรัฐมนตรีมีมติก าหนดตามมาตรา ๖ ประกอบกับมาตรา ๑๙ หรือเพ่ือเพ่ิมระบบอิเล็กทรอนิกส์ใด ๆ ขึ้นใหม่เพ่ือเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการมากยิ่งข้ึน  สามารถด าเนินการได้ตามแนวทางตัวอย่าง ดังต่อไปนี้ 

(๑) อาจแก้ไขค าปรารภ/อารัมภบท เป็นข้อความดังต่อไปนี้ ก็ได้ 
“โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงค าสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัด.......  /องค์การบริหารส่วนต าบล.......... ที่ ../.... 

เ รื่ อ ง  ร ะ บ บ ส า ห รั บ ก า ร ป ฏิ บั ติ ห น้ า ที่ โ ด ย วิ ธี ก า ร ท า ง อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส์  
ลงวันที่ .. เดือน........ พ.ศ. .... ให้มีความเหมาะสมและเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการมากยิ่งขึ้น” 

(๒ )  ก รณี ค า สั่ ง ฉบั บปรั บปรุ ง  (หมายถึ ง  ก รณี ที่ ย ก เ ลิ กค า สั่ ง ฉบั บ เดิ ม เพื่ อ ใช้ ฉบั บ ให ม่ )  
ให้เพิ่มความเป็นข้อ ๑ ดังนี้ 

“ข้อ ๑  ให้ยกเลิกค าสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัด.......  /องค์การบริหารส่วนต าบล.......... ที่ ../.... เรื่อง ระบบส าหรับ
การปฏิบัติหน้าที่โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันที่ .. เดือน........ พ.ศ. ....” 

อ นึ่ ง  ใ น ก ร ณี ที่ ห น่ ว ย ง า น ใ ด เ ค ย มี ก า ร แ ก้ ไ ข เ พ่ิ ม เ ติ ม ค า สั่ ง ก า ห น ด ร ะ บ บ ส า ห รั บ 
การปฏิบัติหน้าที่โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามมาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง ฉบับเดิม ส่งผลให้มีระบบอิเล็กทรอนิกส์ตามค าสั่ง
ห ล า ย ฉ บั บ  แ ล ะ ยั ง มี ผ ล ใ ช้ บั ง คั บ อ ยู่ ทุ ก ฉ บั บ  ใ ห้ ร ะ บุ ชื่ อ ค า สั่ ง ดั ง ก ล่ า ว ไ ว้ ใ น ข้ อ  ๑  
หรื อข้ อยก เลิ กนี้  ทุ กฉบั บ   ทั้ งนี้  โ ดย เ รี ย งล า ดั บตาม เลขที่ ค า สั่ ง  ห รื อวั นที่ มี ผ ล ใช้ บั ง คั บ  แล้ ว แต่ ก รณี  
ดังตัวอย่างต่อไปนี้ 

“ข้อ ๑  ให้ยกเลิก 
(๑) ค าสั่ง..........(ระบุชื่อหน่วยงาน).......... ที่ ../.... เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าที่โดยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส์ ลงวันที่ .. เดือน........ พ.ศ. .... 
(๒) ค าสั่ง..........(ระบุชื่อหน่วยงาน).......... ที่ ../.... เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าที่โดยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส์ ลงวันที่ .. เดือน........ พ.ศ. .... 
(๓) ค าสั่ง..........(ระบุชื่อหน่วยงาน).......... ที่ ../.... เรื่อง ระบบส าหรับการปฏิบัติหน้าที่โดยวิธี การทาง

อิเล็กทรอนิกส์ ลงวันที่ .. เดือน........ พ.ศ. ....” 
ทั้งนี้ ในกรณีเช่นว่านี้ อาจแก้ไขค าปรารภ/อารัมภบท เป็นข้อความดังต่อไปนี้ ก็ได้ 
“โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงค าสั่ง..........(ระบุชื่อหน่วยงาน).......... ว่าด้วยระบบส าหรับการปฏิบัติ

ห น้ า ที่ โ ด ย วิ ธี ก า ร ท า ง อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส์  ใ ห้ มี ค ว า ม เ ห ม า ะ ส ม แ ล ะ เ พ่ิ ม ป ร ะ สิ ท ธิ ภ า พ 
ในการปฏิบัติราชการมากยิ่งข้ึน 

( ๓ )  ใ น ก รณี ที่ มี ก า ร ป รั บป รุ ง ค า สั่ ง ก า ห น ด ร ะบ บ ฯ  ค า สั่ ง นั้ น จ ะมี ผ ล ใ ช้ บั ง คั บ ใ น วั น ที่ ร ะ บุ 
ในความตอนท้ายของค าสั่ง  เว้นแต่ค าสั่งใดไม่มีการก าหนดวันมีผลใช้บังคับไว้อย่างชัดเจน ค าสั่งนั้นจะมีผลใช้บังคับในวันที่



๓ 

 
ผู้มีอ านาจลงนาม  หน่วยงานเจ้าของประกาศจึงควรเร่งประชาสัมพันธ์ค าสั่งฉบับใหม่ให้เจ้าหน้าที่ภายในหน่วยงานทราบ
เพ่ือถือปฏิบัติให้สอดคล้องโดยเร็ว เพื่อเพ่ิมประสิทธิภาพของหน่วยงานและเจ้าหน้าที่ และป้องกันมิให้เกิดผลกระทบต่อการ
ปฏิบัติราชการ 

 
    


