
 

 
 
 

คำสั่งเทศบาลตำบลตลาดใหม ่
ที่  101 /๒๕๖๙ 

เรื่อง แต่งตั้งหน้าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ และรับเรื่อง  
ระบบสำหรับการปฏิบัติหน้าที่โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

   
โดยที่มาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕ 

บัญญัติว่าในกรณีที่มีกฎหมาย กฎ มติ หรือคำสั่งกำหนดให้การปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ของรัฐต้องทำเป็นลาย
ลักษณ์อักษร เป็นหนังสือหรือเป็นเอกสาร ถ้าเจ้าหน้าที่ของรัฐได้จัดทำโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามระบบที่
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐกำหนดแล้ว ให้ถือว่าเจ้าหน้าที่ของรัฐได้ดำเนินการโดยชอบด้วยกฎหมาย กฎ มติ หรือ
คำสั่งนั้นแล้ว สมควรกำหนดระบบสำหรับการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่เทศบาลตำบลตลาดใหม่ โดยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ตามบทบัญญัติดังกล่าว เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕  นายกเทศมนตรีตำบลตลาดใหม่ จึงมีคำสั่ง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดังต่อไปนี้ตรวจสอบ และ
รับเรื่อง ระบบสำหรับการปฏิบัติหน้าที่โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

1.นางสาวโชติกา ภู่พัทน์   เจ้าพนักงานธุรการ ชำนาญงาน  ปฏิบัติหน้าที่ วันจันทร์ 
2.นางสาวทิพวรรณ ภาสกรภิญโญ เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ชำนาญงานปฏิบัติหน้าที่ วันอังคาร 
3.นายทศพร โพธิ์ศรี  นายช่างโยธาชำนาญงาน  ปฏิบัติหน้าที่ วันพุธ 
4.นางสาวจันทิมา ระรวยรื่น  เจ้าพนักงานธุรการ ชำนาญงาน ปฏิบัติหน้าที่ วันพฤหัสบดี 
5.นางสาววรรษพร งามละมัย   เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน ปฏิบัติหน้าที่ วันศุกร์  

ให้มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 

1.ตรวจสอบและรับเรื่องในระบบสำหรับการปฏิบัติหน้าที่โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ในทุก
ช่องทาง โดยตรวจสอบอย่างน้อยวันละ 2 ครั้ง และส่งเรื่องต่อทันที เพื่อมิให้กระทบระยะเวลาตามคู่มือประชาชน 

2.เมื่อหน่วยงานหรือเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับการตรวจสอบเอกสารได้รับการส่งต่อแล้ว 
ต้องรีบตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของเอกสารโดยพลัน หากพบว่าเอกสารไม่ถูกต้องหรือครบถ้วน ให้แจ้ง
ผู้ส่งทราบทันที 

3.จัดเตรียมเอกสารในการบริการประชาชนเป็นรูปแบบ PDF และแนบในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ทุกกระบวนงาน 

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่  20  กรกฏาคม พ.ศ. ๒๕๖๙ เป็นต้นไป 

               สั่ง ณ วันที่  20  กรกฏาคม พ.ศ. ๒๕๖๙ 
 

                        
                                                                (นายธวชั ทองโอภาส) 
                                                           นายกเทศมนตรีตำบลตลาดใหม ่


